QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THEO CƠ CHẾ MỘT CỬA
THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA BAN DÂN TỘC 

Ngày 20 tháng 02 năm 2020, UBND tỉnh Quảng Trị đã ban hành Quyết định số 474/QĐ-UBND về việc phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa thuộc phạm vi chức năng quản lý của Ban Dân tộc tỉnh Quảng Trị.
	TT
	Tên TTHC
	Tổng thời hạn giải quyết
	Nội dung công việc và trình tự

các bước thực hiện
	Thời gian chi tiết
	Đơn vị thực hiện
	Người thực hiện

	1
	Công nhận người có uy tín trong đồng bào dân tộc thiểu số
	Tại UBND cấp xã

05 ngày (kể từ ngày nhận đủ 
hồ sơ)
	Bước 1
	Tiếp nhận hồ sơ
	0,5 ngày
	Bộ phận Một cửa 
UBND cấp xã
	Công chức

	
	
	
	Bước 2
	Xử lý, tổng hợp hồ sơ
	3,5 ngày
	
	Công chức phụ trách công tác

 dân tộc

	
	
	
	Bước 3
	Phê duyệt hồ sơ
	0,5 ngày
	UBND xã
	Chủ tịch, 

Phó Chủ tịch

	
	
	
	Bước 4
	Chuyển hồ sơ cho Bộ phận Một cửa UBND cấp huyện
	0,5 ngày
	Bộ phận Một cửa 
UBND cấp xã
	Công chức

	
	
	Tại UBND cấp huyện

05 ngày (kể từ ngày nhận đủ 
hồ sơ)
	Bước 1
	Tiếp nhận hồ sơ
	0,5 ngày
	Bộ phận Một cửa thuộc UBND cấp huyện
	Công chức

	
	
	
	Bước 2
	Xử lý, tổng hợp hồ sơ
	3,5 ngày
	Phòng Dân tộc (Văn phòng UBND huyện)
	Chuyên viên/

 Lãnh đạo

	
	
	
	Bước 3
	Phê duyệt hồ sơ
	0,5 ngày
	UBND huyện
	Chủ tịch, 

Phó Chủ tịch

	
	
	
	Bước 4
	Tiếp nhận hồ sơ và chuyển hồ sơ cho Bộ phận Một cửa Ban Dân tộc
	0,5 ngày
	Bộ phận Một cửa thuộc UBND cấp huyện
	Công chức

	
	
	Tại Ban Dân tộc

05 ngày (kể từ ngày nhận đủ
 hồ sơ)
	Bước 1
	Tiếp nhận hồ sơ
	0,5 ngày
	Bộ phận Một cửa 
Ban Dân tộc
	Công chức

	
	
	
	Bước 2
	Xử lý, tổng hợp hồ sơ
	3,5 ngày
	Phòng Chính sách 
Tuyên truyền
	Chuyên viên/

 Lãnh đạo

	
	
	
	Bước 3
	Phê duyệt hồ sơ
	0,5 ngày
	Ban Dân tộc
	Trưởng, Phó Ban

	
	
	
	Bước 4
	Tình UBND tỉnh phê duyệt
	0,5 ngày
	Bộ phận Một cửa 
Ban Dân tộc
	Công chức

	2
	Đưa ra khỏi danh sách người có uy tín trong đồng bào dân tộc thiểu số
	Tại UBND cấp xã

05 ngày (kể từ ngày nhận đủ
 hồ sơ)
	Bước 1
	Tiếp nhận hồ sơ
	0,5 ngày
	Bộ phận Một cửa
 UBND cấp xã
	Công chức

	
	
	
	Bước 2
	Xử lý, tổng hợp hồ sơ
	3,5 ngày
	
	Công chức phụ trách công tác

 dân tộc

	
	
	
	Bước 3
	Phê duyệt hồ sơ
	0,5 ngày
	UBND xã
	Chủ tịch, 

Phó Chủ tịch

	
	
	
	Bước 4
	Chuyển hồ sơ cho Bộ phận Một cửa UBND cấp huyện
	0,5 ngày
	Bộ phận Một cửa 
UBND cấp xã
	Công chức

	
	
	Tại UBND cấp huyện

05 ngày (kể từ ngày nhận đủ 
hồ sơ)
	Bước 1
	Tiếp nhận hồ sơ
	0,5 ngày
	Bộ phận Một cửa 
UBND cấp huyện
	Công chức

	
	
	
	Bước 2
	Xử lý, tổng hợp hồ sơ
	3,5 ngày
	Phòng Dân tộc (Văn phòng UBND huyện)
	Chuyên viên/

 Lãnh đạo

	
	
	
	Bước 3
	Phê duyệt hồ sơ
	0,5 ngày
	UBND huyện
	Chủ tịch, 

Phó Chủ tịch

	
	
	
	Bước 4
	Tiếp nhận hồ sơ và chuyển hồ sơ cho Bộ phận Một cửa Ban Dân tộc
	0,5 ngày
	Bộ phận Một cửa  UBND cấp huyện
	Công chức

	
	
	Tại Ban Dân tộc

05 ngày (kể từ ngày nhận đủ
 hồ sơ)
	Bước 1
	Tiếp nhận hồ sơ
	0,5 ngày
	Bộ phận Một cửa 
Ban Dân tộc
	Công chức

	
	
	
	Bước 2
	Xử lý, thẩm định hồ sơ
	3,5 ngày
	Phòng Chính sách 
Tuyên truyền
	Chuyên viên/

 Lãnh đạo

	
	
	
	Bước 3
	Phê duyệt hồ sơ
	0,5 ngày
	Ban Dân tộc
	Trưởng, Phó Ban

	
	
	
	Bước 4
	Tình UBND tỉnh phê duyệt
	0,5 ngày
	Bộ phận Một cửa
Ban Dân tộc
	Công chức


